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Ufficio competente
STATO CIVILE

Denominazione e
oggetto del
procedimento

Atto iniziale

Responsabile
procedimento
(istruttoria)

Termine
diconclusione

Atto finale
e/o termine di
operativita per il
silenzio assenso

Responsabile
provvedimento finale

Titolare potere
sostitutivo

Allegati/Modulistica

Acquisto, o .
perdita, 3‘32'&12‘%”6 b Uffle Stato Esito » Searetario |2 18 DPR.
riacquisto AR Civile Rosaria || 120 gg. accertamento || ® Sindaco 9 362/1994 -
- . iniziativa ! Generale
cittadinanza d'ufficio Sforza o attestazione L.91/1992
italiana
L.34/2008
Autorizzazione | Istanza di ; L':ﬁthe{s::;ia Rilascio in Autorizzazione ; L':ﬁlllgc?tsaetl?'ia » Segretario k.
alla sepoltura | parte e giornata u e Generale Come fare un
Sforza Sforza necrologio
Autorizzazione B Uff.le Stato . L > .
.. | 2
al trasporto | Istanza Civile Rosaria ;'cl)arrs]:'tzm Autorizzazione SI:nr_ngentel_:rancesco 5 esnee%:;ano I;'Ili\;ltc/fj%%gtica
cadavere Sforza pinozzi
Autorizzazione
alla
cremazione, B Uff.le Stato B Uff.le Stato » Segretario |L.130/2001
al_la ) Istanza Civile Rosaria |3 gg. Autorizzazione | Civile Rosaria Generale » Modulistica
dispersione, Sforza Sforza
all'affidamento
delle ceneri
) Certificato
Awvio eseguite
pubblicazioni pubblicazioni di .
entro 48 ore da | matrimonio. Il grtl'jss ggs:/ggggtl
Pubblicazi - B Uffle Stato || hoeoa corredata termine puo B Uff le Stato . T
ubblicazione | Richiesta Civile R . pfeastgc;arﬂae” azione Civile R . » Segretario
di matrimonio | sposi wvile Rosaria Durat essere vile Rosaria Generale art. 94 e
Sforza legge.Lurata maggiore nel || Sforza i del
pubblicazioni: | caso di zeguen Ide
1299. @ acquisizione di e
affissione + er .
apposizion) documenti da
altro Comune
Rilascio . * Uffle Stato » Uff.le Stato .

e e Istanza di B . 15 gg. dalla . o ) » Segretario -
certl_flcazmnl parte Civile Rosaria richiesta Certificato Civile Rosaria Generale *= Modulistica
storiche Sforza Sforza

Max 60gg. dalla

richiesta (o

termine piu

lungo se

richiesto dai

nubendi), previa -

. . = Modulistica
aelt(:' li)r:;az';?ne Istanza di ; L_:H'ESta“;i 3cqu:$]|z;]c;n; n Atto di ; l,JIﬁ‘EStat?i » Segretario || £ Regolamento
1atrimonio parte vile Rosaria || documentazione f ., -« onio lvile Rosaria Generale gestione

civile Sforza e disponibilita Sforza Castello

delle sedi

deputate alla

celebrazione:

Municipio,

Castello e Sala

“Terre parlanti”
Accordo di
separazione o
di divorzio Dichiarazione I-' L'Jff.le Stato. » Segretario Art. 12 L.
consensuale di volonta Civile Rosaria Generale 162/2014
davanti Sforza = Modulistica
all'ufficiale di
stato civile

www.old.comune.monopoli.ba.it/lIMunicipio/Ammnetrasparente/Attivitagraveeprocedimenti/Procedimenti2016/Finanzeedemografici/tabid/2077/la...

4’

Ufficio competente
ELETTORALE

110


http://www.old.comune.monopoli.ba.it/LinkClick.aspx?link=430&tabid=2077&mid=4681&language=it-IT#anagrafe
http://www.old.comune.monopoli.ba.it/IlMunicipio/IlSindaco/tabid/64/language/it-IT/Default.aspx
http://www.old.comune.monopoli.ba.it/LinkClick.aspx?link=164&tabid=2077&mid=4681&language=it-IT#dir1
http://www.old.comune.monopoli.ba.it/LinkClick.aspx?link=430&tabid=2077&mid=4681&language=it-IT#anagrafe
http://www.old.comune.monopoli.ba.it/LinkClick.aspx?link=430&tabid=2077&mid=4681&language=it-IT#anagrafe
http://www.old.comune.monopoli.ba.it/LinkClick.aspx?link=164&tabid=2077&mid=4681&language=it-IT#dir1
http://www.old.comune.monopoli.ba.it/ServiziOnline/Comefareper/tabid/152/language/it-IT/Default.aspx?manualLink=729
http://www.old.comune.monopoli.ba.it/LinkClick.aspx?link=430&tabid=2077&mid=4681&language=it-IT#anagrafe
http://www.old.comune.monopoli.ba.it/LinkClick.aspx?link=430&tabid=2077&mid=4681&language=it-IT#dir2
http://www.old.comune.monopoli.ba.it/LinkClick.aspx?link=164&tabid=2077&mid=4681&language=it-IT#dir1
http://www.old.comune.monopoli.ba.it/LinkClick.aspx?link=1807&tabid=1565&mid=3820&language=it-IT
http://www.old.comune.monopoli.ba.it/LinkClick.aspx?link=430&tabid=2077&mid=4681&language=it-IT#anagrafe
http://www.old.comune.monopoli.ba.it/LinkClick.aspx?link=430&tabid=2077&mid=4681&language=it-IT#anagrafe
http://www.old.comune.monopoli.ba.it/LinkClick.aspx?link=164&tabid=2077&mid=4681&language=it-IT#dir1
http://www.old.comune.monopoli.ba.it/LinkClick.aspx?link=1807&tabid=1565&mid=3820&language=it-IT
http://www.old.comune.monopoli.ba.it/LinkClick.aspx?link=430&tabid=2077&mid=4681&language=it-IT#anagrafe
http://www.old.comune.monopoli.ba.it/LinkClick.aspx?link=430&tabid=2077&mid=4681&language=it-IT#anagrafe
http://www.old.comune.monopoli.ba.it/LinkClick.aspx?link=164&tabid=2077&mid=4681&language=it-IT#dir1
http://www.old.comune.monopoli.ba.it/LinkClick.aspx?link=430&tabid=2077&mid=4681&language=it-IT#anagrafe
http://www.old.comune.monopoli.ba.it/LinkClick.aspx?link=430&tabid=2077&mid=4681&language=it-IT#anagrafe
http://www.old.comune.monopoli.ba.it/LinkClick.aspx?link=164&tabid=2077&mid=4681&language=it-IT#dir1
http://www.old.comune.monopoli.ba.it/LinkClick.aspx?link=1803&tabid=1565&mid=3820&language=it-IT
http://www.old.comune.monopoli.ba.it/LinkClick.aspx?link=430&tabid=2077&mid=4681&language=it-IT#anagrafe
http://www.old.comune.monopoli.ba.it/LinkClick.aspx?link=430&tabid=2077&mid=4681&language=it-IT#anagrafe
http://www.old.comune.monopoli.ba.it/LinkClick.aspx?link=164&tabid=2077&mid=4681&language=it-IT#dir1
http://www.old.comune.monopoli.ba.it/LinkClick.aspx?link=1803&tabid=1565&mid=3820&language=it-IT
http://www.old.comune.monopoli.ba.it/LinkClick.aspx?fileticket=pIZJkP_c3VM%3d&tabid=1565&mid=3820&language=it-IT
http://www.old.comune.monopoli.ba.it/LinkClick.aspx?link=430&tabid=2077&mid=4681&language=it-IT#anagrafe
http://www.old.comune.monopoli.ba.it/LinkClick.aspx?link=164&tabid=2077&mid=4681&language=it-IT#dir1
http://www.old.comune.monopoli.ba.it/LinkClick.aspx?link=1803&tabid=1565&mid=3820&language=it-IT
http://www.old.comune.monopoli.ba.it/IlMunicipio/Ammnetrasparente/Attivitagraveeprocedimenti/Procedimenti2016/Finanzeedemografici/tabid/2077/language/it-IT/Default.aspx

15/4/2021

Il Area - Servizi Finanziari e Demografici

www.old.comune.monopoli.ba.it/lIMunicipio/Ammnetrasparente/Attivitagraveeprocedimenti/Procedimenti2016/Finanzeedemografici/tabid/2077/la...

R . Atto finale
Dengg.la't‘tizé%?e ¢ Atto iniziale ,'fffc”e%?ii'i'lﬁ i Termine efo termine di Responsabile Titolare potere || A} 0qatiModulistica
procedimento (istruttoria) iconclusione qpera_tmta per il provvedimento finale sostitutivo
silenzio assenso
Comunicazione
scritta in caso
di esito
Richiesta copie | Istanza di " Istr. - N negativo del - F » Segretario
liste elettorali | parte Dir'Glamu'gl 10 giomi procedimento o e ranceseo Generale
Berardi ey 10 91l Spinozzi
rilascio copia in
caso di esito
positivo
60 gg. dalla
Istanza di scadenza
Aggiornamento parte_ a F Istr. dell AYV'SC.) e .
Albo degli seguito di o Gianiuigi || PUPBNiCO N g prizione Albo | DirigenteFrancesco | Segretario
scrutatori pubblicazione || g~ pubblicazione Spinozzi Generale
di Avviso dal 1.10 al
Pubblico 30.11 di ogni
anno)
Istanza di
parte a Entro 31.1
Aggiornamento || seguito di B st anno
Albodei =~ jAwisoin DirGianluigi || SUCSESSVO @ 16 ivione Albo | Corte d’Appello | &, Sedretario
Presidenti di pubblicazione Berardi quello di Generale
seggio dal 1.10 al presentazione
31.10 di ogni domanda
anno
Rilascio D uﬁlglo al » |str. > )
tessera compimento |l o, sioniuigi | Immediato || 1e55€@ DirigenteFrancesco | Segretario
elettorale d_el 1‘8 anno | oo o i elettorale Spinozzi Generale
dieta
Duplicato . F Istr. [ .
tessera Ips at‘?tr;za di DirGianluigi | Immediato Z?est?c?rr;e DirigenteFrancesco ESnz%;iano
elettorale Berardi Spinozzi
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ANAGRAFE
— . Atto finale y
P getodel | Atoinizisle | mrogediments | grermine | eotermned | CRCiiorle | Tiolare potere | aogatmocuistica
procedimento (istruttoria) silenzio assenso finale
Iscrizione
definitiva
all'anagrafe
previo esito
positivo
e Uffli dell’accertamento
d'anagrafe della polizia
Iscrizione . municipale (45 = Modulistica
anagrafica per . Nota ' 2 gg. lavorativi - | gg.). . .
trasferimento Istanza di \.Soggefttl .tem-pg reale per . » Uff.li »Segretario |Art. 5del D.L. n.
residenza da parte /nt.ernl ' iscrizione In caso di . d'anagrafe Generale 5/2012 o
coinvolti preliminare mancanza dei convertito in L. n.
altro comune o -
» Settore requisiti previsti e 35/2012
polizia esiti negativi
Municipale degli
accertamenti si
riapre il
procedimento
annullando il
precedente.
Iscrizione Istanza di & Uff.li 2 gg. lavorativi - | Iscrizione & Uff.li »Segretario || * Modulistica
anagrafica per | parte d'anagrafe tempo reale per | definitiva d'anagrafe Generale
trasferimento di all'anagrafe D.L. n. 5/2012
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residenza Nota: iscrizione previo convertito in L. n.
dall’estero Soggetti preliminare accertamento 35/2012
interni della P.M. e della
coinvolti: Pubblica
» Settore Sicurezza
polizia
Municipale
= Uff.li
d'anagrafe
Cancellazione . Nota. . - o . . .
anagrafica per Istanza di Sogggttt 3 gg. lavorativi - | Certificato di h' Uff.li »Segretario |Art. 12 DPR
morte parte interni tempo reale morte d'anagrafe Generale 223/89
coinvolti
» Settore
polizia
Municipale
= Uff.li
d'anagrafe Trasferimento
Cancellazione Nota: gs:;ggo salvo
per ) Istanza di Sogggtti 2 gg. lavorativi - comunicazioni da I-' Uff.le »Segretario || Art. 18 DPR
trreassigir:zn:nto di || parte /Cncfienr‘r/“)cl)lﬁ tempo reale p_a_rte d_el comune d'anagrafe Generale 223/89
di immigrazione
» Settore (45 gg.)
polizia ’
Municipale
= Uff.li
d'anagrafe
Cancellazione ISt?thji d?ﬁ i Nota:
anagrafica per pﬁbglici g d(; Soggetti 1 anno Cancellazione » Uffli »Segretario [|Art.11 DPR
irreperibilita ga rte dei interni dall’accertamento || definitiva d'anagrafe Generale 223/89
accertata privati coinvolti
» Settore
polizia
Municipale
. = Uff.li
:::;re;:‘?::)::r d'anagrafe 180 lavorativi gg.
mancato dalla scadenza
rinnovo della Nota: . del permesso o . _
dichiarazione di || D’ufficio $oggeﬂ1 della_carta. Cancellazione ', Ut > Segretario
dimora abituale /ntc_arnl ' soggiorno in d'anagrafe Generale
da parte dei coinvolti rglazmqe ai
cittadini L Sgttore riscontri della
extracomunitari pO|IZ.Ia. questura
Municipale
= Uff.li
d'anagrafe
Iscrizione
Nota: 2 gg. lavorativi definitiva previo D.L.n. 5/2012
Cambio di Istanza di Soggetti tempo reale per [ accertamento da | ® Uff.li »Segretario cc-)n.ve;'tito inL n
abitazione parte interni l'iscrizione parte della polizia || d'anagrafe Generale 35/2012 o
coinvolti preliminare municipale (45
» Settore ag.)
polizia
Municipale
- . 3 gg. lavorativi -
Varle_lz_lone di Istanza di & Uff.li tempo reale per Variazione su_l & Uff.li »Segretario |art. 17 DPR
qualifica o del , N documento di ,
titolo di studio parte d'anagrafe | iscrizione identita d'anagrafe Generale 223/89
preliminare
Certificato
Ricerche di storico.
archivio, | . . . h . .
rilascio dati stanza di - Ut 30 gg. per rilascio Comunicazione - Ui > Segretario | art, 72 DPR
g parte d'anagrafe documenti e . |[d'anagrafe Generale 445/2000
anagrafici scritta in caso di
storici esito negativo del
la ricerca.
Rinnovo Istanza di = Uff.li Aggiornamento in || Rilascio » Uffli »Segretario || Art. 7 DPR
dichiarazione parte d'anagrafe tempo reale della || dichiarazione d'anagrafe Generale 223/89

dimora abituale
cittadini
extracomunitari

scheda
anagrafica del
cittadino
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aggiornamento
scheda
anagrafica
Rilascio di
30 dal documento.
Accesso agli Istanza di = Uff.li ~ 99. Comunicazione || ® Uffli »Segretario
., , ricevimento della e . ,
atti parte d'anagrafe L scritta in caso di || d'anagrafe Generale
richiesta . .
esito negativo del
procedimento
Iscrizione :)satftr;za di 30 gg previo Iscrizione o
all’anagrafe . L I3 comunicazione . .
taliani rossoi  |danagrate | pratioacal T |t@mossodi (50 | Conerale |1 470588
residenti P nsolati di 9 P nsolat esito negativo del 9
all’estero AIRE | oNsC@ consolato procedimento
appartenenza
Immediato se la
comunicazione
Cancellazione |, Fioua urgente, | comunicazione.
Lk P H . " . " .
_dall AIBE. per presentata , Uit 90 gg. dal scritta in caso di , Uit Segretario L. n. 470/88
irreperibilita o d'anagrafe L I8 . . d'anagrafe Generale
dal consolato ricevimento della | esito negativo del
presunta morte . ;
pratica. 1 anno procedimento
dall’accertamento
dellirreperibilita
Rilascio / rinnovo
immediato del
documento
cartaceo. Per i
non residenti 5
gg. dal Comunicazione
Documenti di Istanza di & Uff.li ricevimento del scritta in caso di || ® Uff.li »Segretario -
. ies , . . ; . , » Modulistica
identita parte d'anagrafe rilascio del nulla | esito negativo del || d'anagrafe Generale
osta da parte del | procedimento
comune di
residenza. 3. gg
dal ricevimento
del nulla osta per
gli iscritti AIRE.
Autentiche di Istanza di = Uffli Rilascio . » Uffli »Segretario
. . , . . Autentica ,
firme e copie parte d'anagrafe immediato d'anagrafe Generale
065 cala et |55 de o
sogdiorno per i Istanza di = Uffli di richiesta di scritta in s Uffli »Segretario |Art. 48 D. L.vo n.
ogglorno p parte d'anagrafe iscrizione . d'anagrafe Generale 30/2007
cittadini ) mancanza dei
s anagrafica o
comunitari requisiti
Rilascio carta
di soggiorno
permanente per Rilascio del titolo
i cittadini che 0 comunicazione
hanno maturato || Istanza di = Uff.li 30 gg. dalla Y e Uffli »Segretario ||art. 14 d.Igs.
5 anni di rt d'anagraf ichiest scritta in d fe | General 30/2007
r parte anagrafe richiesta mancanza dei anagrafe enerale
residenza o
. . requisiti
continuativa
sul territorio
nazionale
Ufficio competente
LEVA
fo e . Atto finale
Denominazione e - Respor_\sablle Termine e/o termine di Responsabile Titolare potere : ogi
p(r)c?(?:dtitr?lgr?tlo Atto iniziale P"‘(’i:t‘:a'tg:g?to diconclusione operativita peril || provvedimento finale sostitutivo Allegati/Modulistica
silenzio assenso
Domanda per | Richiesta di || ® Istr. Immediato Consegna - F » Segretario || * Come fare per
I'arruolamento || parte amm.voTeresa modello e SD;I)rilﬁ?;ezi rancesco || generale
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volontario (VFP ausilio nella
1) compilazione
. R L . = |str. - . .
Ce_rt'tlf:;:_alto di Rli?lesta di ammvoTeresa | Immediato C.)fertlflcato di Dir.igentef.:rancesco (I‘;Segr?tarlo » Come fare per
esito di leva parte Stama riforma Spinozzi enerale
- I | st [ .
Decreti di Richiesta di Istr. ) Consegna DiricenteFran » Segretario
pensione parte amm.voTeresa || Immediato decreto di rigentel"TaNCESCO | - herale
Stama pensione Spinozzi
Ufficio competente
SERVIZI CIMITERIALI
P . Atto finale
Denominazione e Responsabile : ; P P )
oggetto del Atto iniziale procedimento di Terrrln_e elo te_rm[ne dl'l Resgonsabllft_e I Tltolar_e pt_)tere Allegati/Modulistica
procedimento (istruttoria) iconclusione o_peraltlwta peri provvedimento finale sostitutivo
silenzio assenso
Autorizzazione
mazion Istanz F str. > > L
esumazione, stanza da st . . Consegna DirienteF Searetario |® Modulistica
estumulazione, | parte dei amm.voGiovanni || Immediata autorizzazione rigenterancesco | segretaro Regolamento
traslazione di | congiunti Frascaro Spinozzi Generale
defunti
Spedizione da
II'uffici
c . Istanza da B str. A . partelc_ie uMicio i, * ] » Tariff
ONCeSSIONt |l harte dei amm.voGiovanni | ASSegnazione | appalti & DirigenteFrancesco || Segretario || > 1aritte
cimiteriali congiunti Frascaro immediata contratti del Spinozzi Generale 4 Regolamento
relativo
contratto
Entro sei
mesi dall L
L nes dalla Determinazione
Richiesta Istanza da richiesta (Art. o
Voltura parte degli B str. 22 del Dirigente | || » L )
concessione |l eredi amm.voGiovanni | 22 || area Affari DirigenteFrancesco | Segretario || & Regolamento
oEES .. |IFrascaro 9 Generali, dott. || Spinozzi Generale
cimiteriale concessionario Comunale ) s
. Pietro D'Amico
Polizia
Mortuaria)
Ufficio competente
TRIBUTI
. Atto finale :
PR Responsabile . . . . . Titolare
Denominazione Atto iniziale | procedimento || crminedi || - efo termine di Responsabile potere [ Allegati/Modulistica
e oggetto del procedimento (istruttoria) conclusione || operativita per il provvedimento finale sostitutivo
silenzio assenso
Ricevimento
e e el istanza , . [ [
Ilzateaz!onl di tributi (Modalita di h;Abba.te 30 gg. P_rovvedlmento DirigenteFrancesco || Segretario
rocedimento esterno attivazione: su B Zaccaria di rateazione Spinozzi Generale
istanza)
o *|mpedovo
Rlcev'm/egt% _|»LAbbate
. . . . |istanza / Ordine | » .
Rimborso / Discarico di di servizio Napoletano Provvedimento || ® * )
tributi a0 »Pi . 180 gg. di rimborso / DirigenteFrancesco || Segretario
Procedimento esterno | (Modalita di iy discarico Spinozzi Generale
attivazione: su | *Rubino
istanza/d'ufficio) | ®Schena
»Zaccaria
Registrazione denunce | Ordine di =Impedovo |30 gg. >
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RSU in qualsiasi modo | servizio »L’Abbate Segretario
pervenute Modalita di Na oletano Generale
Procedimento interno attivazione: su b PFi)sani

istanza) »Rubino

»Schena

Ordine di *|mpedovo

Registrazione denunce || - e & +L'Abbate || A
! L servizio = >
ICI-IMU in qualsiasi Modalita di Napoletano seconda Segretario
modo pervenute attivazione: su || ™Pisani della Generale
Procedimento interno istanza) »Rubino difficolta
»Schena

Ricevimento =Impedovo

i i »=|'Abbate i
Annullamenti/Rettifiche 'ds.tanza / Ordine | J Z_rovvedlmento - 4 )
avvisi di accertamento || &' S€rvizI0 Napoletano |90 gg. I DirigenteFrancesco || Segretario
Procedimento esterno | odalita di *Pisani annullamento / || spinozzi Generale

attivazione: su || »Rubino rettifica

istanza/d'ufficio) ||»Schena

Ricevimento
Richiesta di istanza » Amodio * L )
informazioni (Modalita di »Zaccaria || 30 99- Nota / mail DirigenteFrancesco || Segretario
Procedimento esterno | attivazione: su Spinozzi Generale

istanza)

Ricevimento
Accesso agli attiex L. | istanza = Amodio > ]
241/90 (Modalita di »Zaccaria |30 gg. Nota / mail DirfgentefranceSCO Segretario
Procedimento esterno | attivazione: su Spinozzi Generale

istanza)
Aggiornamento Data di modifica
contenuti sito internet, ||dell'informazione || ®*L'Abbate > )
Portali e redazione (Modalita di *Pisani 10 gg. Segretario
modaulistica attivazione: »Schena Generale
Procedimento interno d'ufficio)

Ufficio competente
RAGIONERIA
Atto finale
Denominazione Responsabile . . e/o termine di . Titolare
e oggetto del Atto iniziale procedimento Termine di operativita per il Responsabile potere Allegati/Modulistica

conclusione

provvedimento finale

procedimento (istruttoria) silenzio sostitutivo
assenso
Arrivo Emissione
Pagamento fattura/Richiesta mandato e " "
mandati dipagamento |\, . 30 gg. trasmissione || pirgenteFrancesco | Segretario
Procedimento (Modalita di al tesoriere | 5pinozzi Generale
esterno attivazione: su per il
istanza) pagamento
Ricezione fatture
e c?l:lcamento Arrivo fattura
dati in procedura Modalita di > Gi - B
di contabilita (Modalita ! lacomo 1 giorno DirigenteFrancesco || Segretario
Sub- gttlvaZIone. su Maringelli Spinozzi Generale
) istanza)

procedimento
interno
Protocollazione | Registrazione in
fatture finanziaria - - B
Sub- (Modalita di D'Anles § 1 giorno DirigenteFrancesco || Segretario
procedimento attivazione: essanaro Spinozzi Generale
interno d'ufficio)
Verifica Arrivo su » Paolo Malerba | 10 gg. . . "S ari
contabile atti di | scrivania Giuseppe Gentile SD"_'geme, rancesco N egre ?”O
liquidazione elettronica pinozzi enerale
Sub- Workflow
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procedimento (Modalita di
interno attivazione:

d'ufficio)
Visto di rivania
ﬁse?:t“{'ta atti di elettronica » Visto di > >
lquidazione Workflow DirigenteFrancesco | 4 gg. IStodl || pirigenteFrancesco || Segretario
Sub- (Modalita di Spinozzi esecutivita | gpingzz Generale
procedimento attivazione:
interno d'ufficio)

Arrivo su
Invio flussi di scrivania
banca elettronica 2 2
Sub- Workflow E.Paolo Mglert;? 1 giorno DirigenteFrancesco | Segretario
procedimento (Modalita di luseppe Lentiie Spinozzi Generale
interno attivazione:

d'ufficio)

Arrivo su
Firma mandato | scrivania
elettronico elettronica SW || » [ [
Sub- firma digitale DirigenteFrancesco | 1 giorno DirigenteFrancesco || Segretario
procedimento (Modalita di Spinozzi Spinozzi Generale
interno attivazione:

d'ufficio)
Trasmissione :\;:zgns.:
ordinativo al .

. elettronica SW [ [
t;s;rlere firma digitale E_Paolo Méle"?_? 1 giorno DirigenteFrancesco | Segretario
ub- ita di luseppe entile Spinozzi Generale

procedimento (Mgdal'/ta d_’ P
interno attivazione:

d'ufficio)
Pagamento t?:;?nciislsione
ordinativo o =
Sub- ordlnatl'vp . Tesoriere 3 gg. > Erancgsco Segretario
procedimento (Modalita d_’ Spinozzi Generale
interno attivazione:

d'ufficio)

Arrivo su
Verifica scrivania
contabile elettronica . > [
determinazioni | Workflow K/IaCc(():?JI:?)a 5 gg. DirigenteFrancesco | Segretario
Procedimento (Modalita di Spinozzi Generale
interno attivazione:

d'ufficio)
Regolarizzazione || Migrazione dati
sospesi di da db tesoriere [ > .
tesoreria (Modalita di » Maria Di Munno || 10 gg. DirigenteFrancesco | Segretario
Procedimento attivazione: Spinozzi Generale
interno d'ufficio)
Riversamento Termine di ogni
incassi da c/c bimestre [ > .
postali (Modalita di » Maria Di Munno || 5 gg. DirigenteFrancesco | Segretario
Procedimento attivazione: Spinozzi Generale
interno d'ufficio)
Controllo paghe | Arrivo tabulato
e contributi - uff. Pers. . > 2
quadratura (Modalita di E; Gltullseppe 5 gg. DirigenteFrancesco | Segretario
Procedimento attivazione: entie Spinozzi Generale
interno d'ufficio)
Emissione Eﬁ;ﬁ;‘?le di . .
fatture di vendita (Modalita di » Maria Di Munno | 5 gg. DirigenteFrancesco | Segretario
Procedimento PO Spi ; G |

attivazione: pinozzi enerale
esterno Y e

d'ufficio)
Verifica Ar::!vons_u
contabile Z(I:el\t/r{:‘)r:iia > >
dgllbtere di Workflow 'I\-/lCosma 599. DirigenteFrancesco | Segretario
giunta ita di accuro Spinozzi Generale
Procedimento (Mgdal! ta d.’ P
interno attivazione:

d'ufficio)
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Verifica Data di
SOF:)ab"ed. attribuzione » Cosi > > ]
eli ?"I‘? ! (Modalita di ¢ osima 59g. DirigenteFrancesco || Segretario
consigiio attivazione: accuro Spinozzi Generale
Procedimento d'ufficio)
interno
Pagan]ento e 10 gg. Prima
canoni per fitti della scadenza
passivi da > [
. contrattuale R Scadenza . :
contratti e senza A » Maria Di Munno DirigenteFrancesco || Segretario
. (Modalita di contrattuale Spi ; G |
fatturazione NI pinozzi enerale
. attivazione:
Procedimento d'ufficio)
esterno
Aggiornamento
ntin . e
ggn:enuuc;i sito Data di modifica
internet e dell'informazione > > )
dazi (Modalita di » Maria Di Munno || 10 gg. DirigenteFrancesco Segretario
ot attivazione: Spinozzi Generale
modulistica -
. d'ufficio
Procedimento )
interno
Ufficio competente
ECONOMATO
Atto fipale ]

Denomlrtitazaorl\e Atto inizial ResP‘:;.‘sab':e Termine di elo ‘e{.”!;’.‘e di Responsabile T|t<;|are Allegati/
€ oggetio de © iniziale procecimento conclusione operativita per provvedimento finale potere Modulistica
procedimento (istruttoria) il silenzio sostitutivo

assenso

Aggiornamento
continuo contenuti | Data di modifica
sito internet e dell'informazione || = > > ]
redazione (Modalita di DirigenteFrancesco | 10 gg. DirigenteFrancesco || Segretario
modulistica attivazione: Spinozzi Spinozzi Generale
Procedimento d'ufficio
interno
Pagamento tasse L
di gossesso e Arrivo istanza da

PO parte dell'ufficio || Entro il termi > [ .
revisione (Modalita di DirigenteFrancesco || ENro 1l termine DirigenteFrancesco || Segretario
automezzi attivazione: su || Spinozzi di scadenza Spinozzi Generale
Procedimento istanza
interno
Assicurazioni (Modalita di > . . > >
Procedimento attivazione: DirigenteFrancesco || ENtro il termine DirigenteFrancesco || Segretario
interno d'ufficio SpinOZZi di scadenza SpinOZZi Generale

. . Deposito spese
Rendicontazione cor?trattualip " 30 gg " "
spese contrattuali (Modalita di DirigenteFrancesco || dallultimazione [| XENYICONO | biigenteFrancesco | Segretario
Procedimento attivazione: su || Spinozzi delle spese delle spese | spinozzi Generale
interno istanza
Gestione
magazzino(acquisto || Arrivo ordinativo
cancelleria, stampati || dell'ufficio » Ines Ordinativo || * » )
e materiale (Modalita di D'Alessandro 20 gg. alla ditta DirigenteFrancesco | Segretario
informatico) attivazione: su fornitrice || Spinozzi Generale
Procedimento istanza
interno
. . Arrivo ordinativo

Fornitura gasolio A L
riscaldamento dell'ufficio > Ordinativo || » > _
P ‘ (Modalita di DirigenteFrancesco || 4 gg. alla ditta DirigenteFrancesco || Segretario
Procedimento attivazione: su || Spinozzi fornitrice Spinozzi Generale
interno istanza
Abbonamenti a Arrivo ordinativo || * 10 gg. Ordinativo || * =
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riviste, giornali dell'ufficio DirigenteFrancesco alla ditta DirigenteFrancesco || Segretario
Procedimento (Modalita di Spinozzi fornitrice Spinozzi Generale
interno attivazione: su
istanza
Pagamento utenze [ Arrivo fattura " "
comunali ‘Modalita di » Giacomo Mandato di - ;

‘ ogall ! | 30 gg. DirigenteFrancesco || Segretario
Procedimento attivazione: su | Maringelli pagamento || gpinozzi Generale
esterno istanza

Ufficio competente
PATRIMONIO
. . . Atto finale .
Denominazione Responsabile . . B ’ Responsabile .

e oggetto del Atto iniziale procedimento Teml"n? di elo t?rrT:[ne dl'l patrimonioedimento T'tOIa:f: ptz_)tere Allegati/ Modulistica

procedimento (istruttoria) conclusione :ilr:aer:;ig”ags%?‘nrs,lc: finale sostitutivo
Aggiornamento
zg::::‘“u‘:l «ito |Data di modifica
. dell'informazione . )
internet e (Modalita di » Cosimo 10 gg »Segretario
rme:glzjll?slltieca attivazione: Tralcio Generale

. d'ufficio
Procedimento )
interno

_— D men
Inventariazione b:r:?rﬁigﬁi ento
beni mobili (Modalita di » Cosimo % Verbale di » Cosimo Tralcio »Segretario
Procedimento R Tralcio 99. consegna Generale
. attivazione: su
interno .
istanza)
i D
Inventariazione :thento
beni immobili ?Mgdalité di = Cosimo 30 Registrazione » Cosimo Tralcio »Segretario
Procedimento R Tralcio 99 in inventario Generale
. attivazione: su
interno .
istanza)
. . Determinazion
Alienazione inzggionea one "
beni |mm0b|l| (Modalita di [ Co§|mo 120 gg. Aggiudicazione DirigenteFrancesco »Segretario
Procedimento o Tralcio asta ; ; Generale
attivazione: Spinozzi
esterno d'ufficio)
Locazione beni Istanza
immobili . .

Ok.’ a conduttore » Cosi Determina di * »S tari
trattativa P 0simo ione in || DirigenteFrancesco egretario
rivata (Modalita di Tralcio 90 gg. concessione in i i Generale

P . attivazione: su locazione Spinozzi
Procedimento .

istanza)
esterno

Arrivo
Reversali fitti pagamento sul "
attivi CcpP » Corbacio | g 99 Reversale di DirigenteFrancesco || ® Segretario
Procedimento | (Modalita di Angelo ' incasso Spinozzi Generale
interno attivazione:

d'ufficio)

Ufficio competente
TUTTI GLI UFFICI DELL'A.O.
|| Denominazionee || Atto iniziale || Responsabile || Termine di || Atto finale " Responsabile || Titolare " Allegati/ Modulistica ||
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